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Świnoujście, 18 grudnia 2018 r. 
 

 

Z A P R O S Z E N I E 
do złożenia oferty na wykonanie zamówienia 

 
1. Gmina Miasto Świnoujście ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Świnoujście (NIP: 855-15-71-375), 

której zadania w zakresie realizacji przedmiotu zaproszenia realizuje: 
Żegluga Świnoujska ul. Wyb. Władysława IV 12 w Świnoujściu 
tel.: 91 321 55 45        fax. 91 327 99 79 
zaprasza do złożenia oferty na:  

„Świadczenie obsługi prawnej na potrzeby Żeglugi Świnoujskiej”. 
 

2. Integralną częścią zaproszenia stanowią Załączniki do zaproszenia: 
1) Załącznik nr 1 – szczegółowe wymagania; 
2) Załącznik nr 2- formularz ofertowy 
3) Załącznik nr 3 – projekt umowy. 

3. Do oferty należy dołączyć: 
1) aktualny wyciąg z właściwych rejestru KRS lub CEiIDG (oraz opcjonalnie umowę spółki), 
2) poświadczenie uprawnień do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z ustawą z dnia 6 lipca 

1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2115) lub zawodu adwokata zgodnie z ustawą  
z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2018 r. poz. 1184 ze zm.) lub poświadczenie, 
że jest prawnikiem zagranicznym wykonującym stałą praktykę na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 
2002 r. o świadczeniu pomocy prawnej przez prawników zagranicznych w RP (tj.: Dz. U. z 2016 r. poz. 
1874) [potwierdzenie wpisu na listę prowadzoną przez Okręgową Izbę Radców Prawnych lub 
Okręgową Radę Adwokacką (działalność może być prowadzona w formie indywidualnej kancelarii 
prawnej bądź w formie spółki cywilnej lub spółek prawa handlowego)], 

3) polisę OC potwierdzającą posiadanie ubezpieczenia w zakresie przedmiotu zaproszenia obowiązującą 
przez cały okres trwania umowy na kwotę min. 100 tys. EURO lub równowartość w zł. wg kursu NBP 
na dzień składania ofert. 

4. Termin realizacji zamówienia: 
Przedmiot umowy realizowany będzie sukcesywnie od 04 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r. 

5. Oferta powinna zawierać:  
1) Wartość ryczałtowego miesięcznego wynagrodzenia w kwocie …………… zł (słownie:…………) + 

obowiązujący …… % podatek VAT kwota: ………………… zł (słownie:……………), co daje brutto 
kwotę ……… zł (słownie:………………………………). 

2) ilości podmiotów reprezentowanych przed sądem i ilość podmiotów z sektora finansów publicznych 
obsługiwanych wg poniższego: 

a w ciągu 3 lat poprzedzających złożenie oferty wykonywanie obsługi prawnej w sposób ciągły 
przez okres minimum 12 miesięcy na rzecz co najmniej trzech podmiotów z sektora finansów 
publicznych w tym przynajmniej dwóch jednostek samorządowe; 

b reprezentowanie co najmniej jednego podmiotu w postępowaniach (niezależnie od etapu  
i wyniku postępowania) przed Sądami powszechnymi w sprawach o odszkodowanie, 

3) sposób wyboru wykonawcy: 
a. cena ryczałtowa zamówienia – 80 pkt. 

DN/181/2018 



Opis sposobu obliczania kryterium oceny ofert: 
W zakresie kryterium cena miesięcznej obsługi - najniższa cena uzyska maksymalną liczbę punktów 
(80). Inne ceny będą do tej bazy odnoszone według wzoru: 
 

najniższa cena badanej oferty brutto 
Pc= -------------------------------------------------------------------- x 80x 100 % 

rozpatrywana cena oferty brutto 
 
Pc- punkty za cenę oferty badanej 
Waga kryterium 80 % 

 
b. ilości podmiotów reprezentowanych przed sądem i ilość podmiotów z sektora finansów 

publicznych  – 20 
W zakresie kryterium ilości podmiotów – największa suma (obsługiwanych) podmiotów tj. 2) a + 2) b; 
uzyska maksymalną liczbę punktów (30). Inne będą do tej bazy odnoszone według wzoru: 
 

rozpatrywana suma podmiotów 
Sp= -------------------------------------------------------------------- x 20 x 100 % 

oferta z najwyższą sumą podmiotów 
 
Sp- punkty za sumę obsługiwanych podmiotów oferty badanej 
Waga kryterium 20 % 

 
6. Ofertę należy złożyć z dopiskiem:  

„Świadczenie obsługi prawnej na potrzeby Żeglugi Świnoujskiej” 
w sekretariacie Zamawiającego pokój 9 lub przesłać na adres: 
Żegluga Świnoujska 
ul. Wyb. Władysława IV 12 
72-600 ŚWINOUJŚCIE 
 
Termin składania ofert do dnia 02/01/2019 r. do godz. 0730 w sekretariacie Zamawiającego pokój nr 9. 
Termin otwarcia ofert dnia 02/01/2019 r. w siedzibie Zamawiającego pokoju nr 3 godz. 0800. 
 

7. Uprawniony do kontaktu z oferentami: 
Pani Justyna Wyszyńska tel. 91 321 55 45, w godz. 0800 - 1400, jwyszynska@zegluga.swi.pl. 

8. Dyrektor zastrzega sobie prawo do unieważnienia zaproszenia bez podania przyczyny. 
 

Dyrektor  
Żeglugi Świnoujskiej 

Oryginał podpisu w dokumentacji postępowania 
mgr Paweł Szynkaruk 
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Załącznik nr 1 DN/181/2018 
 

Wymagania do zaproszenia na obsługę prawną Żeglugi Świnoujskiej 
 
Zakres obowiązków osób świadczących obsługę prawną: zgodnie z ustawą z dnia 6 lipca 1982 r.  
o radcach prawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2115) i ustawą z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz. U. 
z 2018 r. poz. 1184 ze zm.), a w szczególności: 

1) udzielanie konsultacji i porad prawnych; 
2) opracowywanie i aktualizowanie niezbędnych dokumentów (regulaminów, instrukcji itp.) i wymaganych 

dla prawidłowego funkcjonowania jednostki; 
3) opracowywanie i aktualizowanie procedur związanych z prowadzeniem działalności jednostki; 
4) doradztwo w zakresie regulowania stanów prawnych nieruchomości oraz majątku ruchomego; 
5) doradztwo prawne we wszystkich obszarach działalności jednostki; 
6) udzielanie informacji na temat aktualnych zmian w przepisach prawnych wraz z dokonywaniem ich 

interpretacji; 
7) sporządzanie opinii i analiz prawnych; 
8) sporządzanie projektów umów oraz projektów odpowiedzi na pisma wszelkich instytucji, organów 

administracji państwowej, samorządowej, związków zawodowych; 
9) zatwierdzanie pod względem formalno-prawnym regulaminów, instrukcji, umów i innych dokumentów; 
10) uwierzytelnianie dokumentów jednostki; 
11) uczestnictwo w mediacjach i negocjacjach; 
12) zastępstwo procesowe oraz reprezentowanie przed sądami powszechnymi wszystkich instancji, 

organami administracji państwowej, samorządowej, urzędami, organami odwoławczymi; 
13) wykonywanie czynności prawnych niezbędnych dla zaspokojenia roszczeń majątkowych jednostki, 

dochodzenie roszczeń na drodze sądowej oraz w postępowaniu egzekucyjnym; 
14) nadzorowanie windykacji należności w tym min.: prowadzenie czynności dochodzenia roszczeń 

przeterminowanych pow. 30 dni kalendarzowych; 
15) spraw związanych z funkcjonowanie systemu zamówień publicznych zgodnie z ustawą z dnia  

29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986) również w zakresie 
zamówień poniżej progu stosowania przedmiotowej ustawy w tym: 
a. pomoc przy sporządzaniu części formalno-prawnej specyfikacji istotnych warunków zamówienia 

lub zaproszeń, w zakresie formułowania warunków udziału w postępowaniu, opracowanie wzoru 
umów w sprawie zamówienia publicznego stanowiącego załącznik do specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia/zaproszenia; 

b. pomoc w udzielaniu odpowiedzi na zapytania Wykonawców do części formalno-prawnej 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia/zaproszenia; 

c. pomoc w rozstrzyganiu zagadnień proceduralnych w toku postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego/zaproszenia; 

d. opiniowanie zasadności odwołań wnoszonych do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej; 
e. opracowanie wewnętrznych procedur dotyczących prawa zamówień publicznych; 
f. reprezentowanie Zamawiającego przed Krajowa Izbą Odwoławczą lub sądami w zakresie prawa 

zamówień publicznych. 
 
 
 



Wykonawca powinien zapewnić: 
1) jednoosobową obsługę prawną świadczoną przez osobę o stosownych kwalifikacjach (wykonywanie 

bieżącej obsługi prawnej odbywać się będzie w siedzibie jednostki jeden dzień w tygodniu w godz. od 
1000 do 1300 oraz w przypadkach wymagających niezbędnej konsultacji na wezwanie jednostki, w pozo-
stałych dniach obsługa prawna świadczona będzie drogą elektroniczną oraz w ramach konsultacji tele-
fonicznych w godz. od 0800-1400); 

2) niezbędną dyspozycyjność wobec jednostki dla zapewnienia ciągłej ochrony prawnej jego interesów  
w zakresie prowadzonych spraw, w tym również do reprezentowania jednostki na zewnątrz w sprawach 
wymagających zastępstwa procesowego/prawnego w szczególności przed organami wymiaru sprawie-
dliwości, organami administracji publicznej i Krajową Izbą Odwoławczą. 
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Załącznik nr 2 DN/181/2018 
 

FORMULARZ OFERTOWY 
 WYKONAWCY 

 
Na „Świadczenie obsługi prawnej na potrzeby Żeglugi Świnoujskiej” 

 
Dane dotyczące Wykonawcy 

 
Nazwa: ...................................................................................................................................... 
 
Siedziba: ................................................................................................................................... 
 
Województwo: …………………………………….. 
 
Nr tel.: ..................................................................nr fax-u.: ....................................................... 
 
Nr tel. komórkowego: …………………………………………… 
 
Adres: e-mailowy: ………………………………@.............................................................. 
 
NIP: ...................................................... REGON: .............................................. 
 
Nr konta Bankowego: ……………………………………………………………………….. 
 
Osoba upoważniona do podpisania umowy: …………………………………………………. 
 

I. Dane dotyczące Zamawiającego: 
Gmina Miasto Świnoujście 
ul. Wojska Polskiego 1/5 
72-600 Świnoujście 

której zadania realizuje 
Żegluga Świnoujska 
ul. Wyb. Władysława IV 12, 
72 – 600 Świnoujście  

II. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot zamówienia na następujących warunkach: 
1 Wartość ryczałtowego miesięcznego wynagrodzenia w kwocie …………… zł (słownie: 

……………………………………………………………………………………………………………….……) 
netto + obowiązujący …… % podatek VAT kwota: ………………… zł (słownie: 
…………………………………………………………………………………………..……………), co daje 
kwotę ……… zł (słownie: ……………………………………………….………………………………) brutto. 

2 ilości podmiotów reprezentowanych przed sądem i ilość podmiotów z sektora finansów publicznych 
obsługiwanych wg poniższego: 

1) w ciągu 3 lat poprzedzających złożenie oferty wykonywanie obsługi prawnej w sposób ciągły przez 
okres minimum 12 miesięcy na rzecz co najmniej trzech podmiotów z sektora finansów 
publicznych w tym przynajmniej dwóch jednostek samorządowe; 



 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

2) reprezentowanie co najmniej jednego podmiotu z sektora finansów publicznych  
w postępowaniach (niezależnie od etapu i wyniku postępowania) przed Sądami powszechnymi  
w sprawach o odszkodowanie: 

 
 
 
 

 
 
 

III. Oświadczenia Wykonawcy: 
1. oświadczam/y, że zapoznałem/liśmy się z warunkami przystąpienia do zamówienia określonymi  

w zaproszeniu oraz że uzyskałem/liśmy niezbędne informacje do przygotowania oferty; 
2. oświadczam/my, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia  

i realizacji przyszłego świadczenia umownego;  
3. oświadczam/my, że zapoznałem/liśmy się z projektem umowy i nie wnoszę/simy w stosunku do niego 

żadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej oferty podpiszę/szemy umowę, której projekt stanowi 
załącznik nr 3 do zaproszenia; 

4. oświadczam/my, że określone zamówienie wykonam/my: od 04/01/2019 do 31/12/2019 r., 
5. zamówienie wykonam/my własnymi siłami /powierzę/my podwykonawcom/. 
 

IV. Załączam/my dokumenty: 
1) aktualny wyciąg z właściwych rejestru KRS/ CEiIDG (umowę spółki), 
2) poświadczenie uprawnień do wykonywania: 

a zawodu radcy prawnego zgodnie z ustawą z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 
2018 r. poz. 2115)*, 

b zawodu adwokata zgodnie z ustawą z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2018 
r. poz. 1184 ze zm.)*, 

lub 
c że jest prawnikiem zagranicznym wykonującym stałą praktykę na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 

2002 r. o świadczeniu pomocy prawnej przez prawników zagranicznych w RP (tj.: Dz. U. z 2016 r. 
poz. 1874)* 

(potwierdzenie wpisu na listę prowadzoną przez Okręgową Izbę Radców Prawnych lub Okręgową 
Radę Adwokacką (działalność może być prowadzona w formie indywidualnej kancelarii prawnej bądź 
w formie spółki cywilnej lub spółek prawa handlowego), 
*- właściwe podkreślić 

3) polisę OC potwierdzająca posiadanie ubezpieczenia w zakresie przedmiotu zaproszenia obowiązującą 
przez cały okres trwania umowy na kwotę min. 100 tys. EURO lub równowartość w zł. wg kursu NBP 
na dzień składania ofert. 

 
 

Lp 
Termin uświadczenia 

usługi 
Podmiot (siedziba, 
dane kontaktowe) 

Jednostka samorządowa 
(siedziba, dane kontaktowe) 

    

    

    

    

Razem:   

Lp Termin postępowania 
Podmiot (siedziba, dane 

kontaktowe) 
Siedziba Sądu 

    

    

    



Żegluga Świnoujska 

ul. Wybrzeże Władysława IV 12,  

72-600 Świnoujście  

tel. +48 91 321-21-40 

NIP: 8551478049   REGON: 810504943 
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V. Inne informacje Wykonawcy: 

…............................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................ 

 
Podpis Wykonawcy: 

 
…........................................................................... 

/imię i nazwisko/ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik nr 3 DN/181/2018 
 

UMOWA nr ……../OP/2019 
na świadczenie obsługi prawnej 

zawarta w dniu ………………………. 2019 r. pomiędzy: 
 

Gmina Miasto Świnoujście, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72 - 600 Świnoujście (NIP: 855-15-71-375) 
zwaną dalej „Zleceniodawcą”, 
której zadania w zakresie objętym umową wykonuje Żegluga Świnoujska, ul. Wybrzeże Władysława IV 12, 
72 - 600 Świnoujście, 
reprezentowaną przez Dyrektora Żeglugi Świnoujskiej Pana Pawła Szynkaruka (na mocy udzielonego mu 
przez Prezydenta Miasta Świnoujście pełnomocnictwa Nr WO-KP.0052.4.2018 z dnia 02 stycznia 2018 r.), 
 
a 
 
……………………………………………………………………………………………………………………. 
zwanym w treści umowy „Zleceniobiorcą” 
 
na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r., 
poz. 1986), o następującej treści: 
 

§ 1. Przedmiot umowy 
1. Zleceniobiorca oświadcza, że jest podmiotem uprawnionym do świadczenia pomocy prawnej w rozumie-

niu obowiązujących przepisów i jest wpisany na listę radców prawnych/adwokatów prowadzoną przez 
………………………w pod numerem ……………..  

2. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do świadczenia pomocy prawnej na rzecz Zlece-
niodawcy. 

3. Przez pomoc prawną określoną w ust. 2 rozumie się w szczególności: 
1) udzielanie konsultacji i porad prawnych, 
2) opracowywanie i aktualizowanie niezbędnych dokumentów (regulaminów, instrukcji itp.) wymaganych 

dla prawidłowego funkcjonowania Zleceniodawca, 
3) opracowywanie i aktualizowanie procedur związanych z prowadzeniem działalności Zleceniodawcy,  
4) doradztwo w zakresie regulowania stanów prawnych nieruchomości oraz majątku ruchomego, 
5) doradztwo prawne we wszystkich obszarach działalności Zleceniodawcy, 
6) udzielanie informacji na temat aktualnych zmian w przepisach prawnych wraz z dokonywaniem ich 

interpretacji, 
7) sporządzanie opinii i analiz prawnych,  
8) sporządzanie projektów umów oraz projektów odpowiedzi na pisma wszelkich instytucji, organów 

administracji państwowej, samorządowej, związków zawodowych, 
9) zatwierdzanie pod względem formalno-prawnym regulaminów, instrukcji, umów i innych dokumentów, 
10) uwierzytelnianie dokumentów Zleceniodawcy, 
11) uczestnictwo w mediacjach i negocjacjach, 
12) zastępstwo procesowe oraz reprezentowanie przed sądami powszechnymi wszystkich instancji, 

organami administracji państwowej, samorządowej, urzędami, organami odwoławczymi, 
13) wykonywanie czynności prawnych niezbędnych dla zaspokojenia roszczeń majątkowych 

Zleceniodawcy, dochodzenie roszczeń na drodze sądowej oraz w postępowaniu egzekucyjnym, 
14) nadzorowanie windykacji należności w tym min.: prowadzenie czynności dochodzenia roszczeń 

przeterminowanych pow. 30 dni kalendarzowych, 
15) spraw związanych z funkcjonowanie systemu zamówień publicznych zgodnie z ustawą z dnia  

29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986) również w zakresie 
zamówień poniżej progu stosowania przedmiotowej ustawy w tym: 
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a. pomoc przy sporządzaniu części formalno-prawnej specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia lub zaproszeń, w zakresie formułowania warunków udziału w postępowaniu, 
opracowanie wzoru umów w sprawie zamówienia publicznego stanowiącego załącznik do 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia/zaproszenia; 

b. pomoc w udzielaniu odpowiedzi na zapytania Wykonawców do części formalno-prawnej 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia/zaproszenia; 

c. pomoc w rozstrzyganiu zagadnień proceduralnych w toku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego/zaproszenia; 

d. opiniowanie zasadności odwołań wnoszonych do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej; 
e. opracowanie wewnętrznych procedur dotyczących prawa zamówień publicznych; 
f. reprezentowanie Zamawiającego przed Krajowa Izbą Odwoławczą lub sadami w zakresie 

prawa zamówień publicznych. 
 

§ 2. Czas trwania umowy 
Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas określony, tj. od dnia 04/01/2019 r. do dnia 31/12/2019 r. lub do 
wyczerpania kwoty określonej w § 8 ust. 2 umowy, w zależności która z powyższych przyczyn nastąpi pierw-
sza. 

 
§ 3. Wykonywanie umowy 

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonywać powierzone prace i czynności z należytą starannością, jaka jest 
wymagana od osób zawodowo trudniących się tego rodzaju działalnością oraz zgodnie z zasadami etyki 
radcy prawnego/adwokata. 

2. W trakcie wykonywania zlecenia Zleceniodawca zobowiązuje się do udzielania Zleceniobiorcy wszelkiej 
niezbędnej pomocy, w tym dostarczenia wszystkich materiałów i dokumentów niezbędnych do prawidłowe-
go wykonania zlecenia. 
 

§ 4. Miejsce wykonywania umowy 
1. Obowiązek świadczenia przez Zleceniobiorcę pomocy prawnej obejmuje pełnienie dyżuru w siedzibie Zle-

ceniodawca jeden raz w tygodniu od godz. 1000 do godz. 1300 oraz pozostawanie ze Zleceniodawcą w sta-
łym w kontakcie telefonicznym lub mailowym. Dyżur będzie polegał na przebywaniu Zleceniobiorcy lub  
w jego zastępstwie innego radcy prawnego/adwokata raz w tygodniu w dniu roboczym ustalonym ze Zle-
ceniodawcą, przy czym do czasu dyżuru nie będzie zaliczany czas poświęcony przez Zleceniobiorcę na 
reprezentowanie Zleceniodawcy przed sądami powszechnymi wszystkich instancji, organami administracji 
państwowej, samorządowej, urzędami, organami odwoławczymi itp. Kontakt telefoniczny polegał będzie na 
udzielaniu konsultacji w sprawach pilnych na bieżąco (po zasygnalizowaniu dzień wcześniej przez Zlece-
niodawca potrzeby i terminu konsultacji), a mailowy – na świadczeniu pomocy prawnej w terminie nie prze-
kraczającym 2 dni roboczych. 

2. W celu umożliwienia kontaktu telefonicznego lub mailowego Zleceniobiorca wskaże Zleceniodawcy sto-
sowne numery telefonów, w tym komórkowych oraz adres skrzynki poczty elektronicznej. O zmianie nume-
rów telefonów oraz zmianie adresu skrzynki mailowej Zleceniobiorca poinformuje niezwłocznie Zlecenio-
dawcę. 

3. Zleceniodawca udostępni Zleceniobiorcy w zakresie niezbędnym do prawidłowego wykonywania umowy  
w czasie świadczenia  pomocy prawnej w siedzibie Zleceniodawcy stanowisko pracy. 

4. W przypadku wystąpienia przeszkody uniemożliwiającej Zleceniobiorcy osobiste wykonywanie umowy, 
Zleceniobiorca obowiązany jest do natychmiastowego, pisemnego powiadomienia Zleceniodawcy o prze-



szkodzie uniemożliwiającej jej wykonanie, przy jednoczesnym zapewnieniu przez Zleceniobiorcę zastęp-
stwa, o którym mowa w ust. 5. 

5. Zleceniobiorca zobowiązany jest ustanowić na czas swojej nieobecności, o której mowa w ust. 4, zastęp-
stwo innego radcy prawnego/adwokata, któremu powierzy wykonanie czynności będących przedmiotem 
niniejszej umowy. 

 
§ 5. Powstrzymanie się od wykonywania umowy 

1. Zleceniobiorca nie może reprezentować, ani w żaden sposób brać udziału w tej samej sprawie  
w imieniu więcej niż jednego podmiotu, jeżeli zachodzi przypuszczenie kolizji interesów. 

2. Zleceniobiorca ma obowiązek powstrzymać się od działania w sprawie, gdyby ujawnił się konflikt interesów 
podmiotów przez niego obsługiwanych lub gdyby zagrożona została jego bezstronność, niezależność albo 
mógłby zostać naruszony obowiązek zachowania tajemnicy radcowskiej/adwokackiej. 

3. Z chwilą ujawnienia okoliczności wymienionych w ust. 1 lub 2 Zleceniobiorca obowiązany jest niezwłocznie 
wyłączyć się ze sprawy, a o potrzebie i przyczynach wyłączenia powiadomić Zleceniodawca. 

 
§ 6. Poufność 

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy, nie udostępnia osobom trzecim bez zgody 
Zleceniodawcy i nie wykorzystania w inny sposób niż do celów realizacji niniejszej umowy, jakichkolwiek in-
formacji uzyskanych w związku z wykonywaniem przedmiotu umowy, a związanych z działalnością Zlece-
niodawcy, chyba że obowiązek ten wynika z przepisów prawa. 

2. Obowiązek zachowania tajemnicy obejmuje wszystkie uzyskane przez Zleceniobiorcę informacje, również 
akta, notatki i materiały utrwalone także na magnetycznych i elektronicznych nośnikach informacji. 

3. Obowiązek zachowania tajemnicy nie ulega przedawnieniu i obowiązuje także po rozwiązaniu umowy. 
4. Obowiązek zachowania tajemnicy nie dotyczy informacji powszechnie znanych lub publicznie dostępnych. 
5. Strony zobowiązują się nie ujawniać treści niniejszej umowy osobom trzecim. 

 
§ 7. Wyłączność 

1. Świadczenie pomocy prawnej przez Zleceniobiorcę nie ogranicza Zleceniodawcy w prawie korzystania  
z pomocy prawnej innych podmiotów. 

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do współpracy z innymi podmiotami zapewniającymi pomoc prawną Zlece-
niodawcy, w tym jeżeli zajdzie uzasadniona potrzeba. 

 
§ 8. Wynagrodzenie 

1. Z tytułu wykonywania umowy, z zastrzeżeniem ust. 2, Zleceniodawca zobowiązuje się do uiszczania na 
rzecz Zleceniobiorcy miesięcznego wynagrodzenia ryczałtowego w wysokości ……….. zł (słownie: 
…………) netto, powiększonego o należny ….. % podatek VAT wynoszący …….. zł (słownie: ………….) tj.: 
……….. zł (słownie: ………..) brutto. 

2. Jednocześnie strony ustalają iż wartość umowy w okresie jej obowiązywania nie może przekroczyć kwoty 
……. zł (słownie: ……..) netto, powiększonej o należny … % podatek VAT ……. zł (słownie: …….) tj. …….. 
zł (słownie: …..) brutto. 

3. Strony ustalają, że oprócz wynagrodzenia określonego w ust. 1 Zleceniobiorcy przysługiwać będzie dodat-
kowe wynagrodzenie w wysokości 80% zasądzonych i wyegzekwowanych od strony przeciwnej kosztów 
zastępstwa procesowego w postępowaniu sądowym, zabezpieczającym, egzekucyjnym i administracyj-
nym. 

4. Zleceniobiorcy przysługuje także zwrot kosztów dojazdu do sądów i organów administracji, w celu repre-
zentowania Zleceniodawcy, których siedziba znajduje się poza Świnoujściem i Szczecinem. Zwrot wydat-
ków będzie ustalany w oparciu o aktualnie obowiązujące stawki zawarte w przepisach regulujących koszty 
używania do celów służbowych samochodów osobowych stanowiących własność pracowników. 

5. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 i ust. 2, Zleceniodawca będzie przekazywał na rachunek bankowy 
Zleceniobiorcy wskazany w fakturze, w terminie 21 dni od daty otrzymania tej faktury przez Zleceniodawca. 

6. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, jest płatne miesięcznie z dołu za miesiąc poprzedni. 



Żegluga Świnoujska 

ul. Wybrzeże Władysława IV 12,  

72-600 Świnoujście  

tel. +48 91 321-21-40 

NIP: 8551478049   REGON: 810504943 
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7. Za datę dokonania zapłaty wynagrodzenia przyjmuje się dzień dokonania dyspozycji przelewu przez Zle-
ceniodawca. 

8. Oprócz wynagrodzenia Zleceniodawca zobowiązany jest zwrócić Zleceniobiorcy udokumentowane i uza-
sadnione koszty poniesione przez Zleceniobiorcę w celu prawidłowego wykonania zlecenia, a w szczegól-
ności: koszty i opłaty sądowe, opłaty skarbowe, taksy notarialne, koszty tłumaczenia dokumentów oraz 
wszelkie inne uzasadnione i zaakceptowane uprzednio przez Zleceniodawca koszty konieczne do wykona-
nia zlecenia (np. koszty noclegu). 

9. Dokumenty potwierdzające poniesienie w danym miesiącu wydatków, o których mowa w ust. 3 i 8, Zlece-
niobiorca będzie dostarczał Zleceniodawcy wraz z fakturą  za usługi za ten miesiąc oraz zestawieniem wy-
datków. 

10. Wierzytelności wynikające z umowy nie mogą być przenoszone przez Zleceniobiorcę na osoby trzecie, 
chyba że Zleceniodawca wyrazi na to pisemną zgodę. 

 
§ 9. Kary umowne 

1. Zleceniobiorca zobowiązany jest zapłacić Zleceniodawcy karę umowną:  
1) za każde niestawienie się na dyżur w siedzibie Zleceniodawcy z przyczyn leżących po stronie 

Zleceniobiorcy - w wysokości 10 % wynagrodzenia netto określonego w § 8 ust.1,  
2) za zwłokę w wykonaniu konkretnych czynności z rodzaju tych wskazanych w § 1 ust.3 pkt 1 - 8 i 15 - 

w wysokości 5 % wynagrodzenia ryczałtowego netto określonego w § 8 ust. 1. 
2. Zleceniobiorca wyraża zgodę na potrącanie naliczonych kar umownych z należnego mu wynagrodzenia.  

 
§ 10. Rozwiązanie umowy 

1. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo rozwiązania niniejszej umowy, bez zachowania okresu wypowie-
dzenia, w każdym czasie z ważnych powodów, za które uznaje się m.in.: 

1) wyrządzenie Zleceniodawcy i szkody majątkowej powstałej w skutek niezachowania przez Zlecenio-
biorcę należytej staranności przy świadczeniu pomocy prawnej, 

2) inne naruszenie przez Zleceniobiorcę lub osobę, za którą Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialność, 
istotnego postanowienia niniejszej umowy, pomimo pisemnego wezwania do zaniechania naruszeń 
lub nieusunięcia naruszeń w rozsądnie wyznaczonym terminie, 

3) likwidację Zleceniobiorcy lub ogłoszenie jego upadłości. 
2. Każda ze Stron może wypowiedzieć umowę, bez podania przyczyn, z zachowaniem jednomiesięcznego 

okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. Wypowiedzenia wymaga formy 
pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Umowa może zostać rozwiązana w każdym czasie, za porozumieniem stron. 
 

§ 11. Postanowienia dodatkowe 
Zleceniobiorca oświadcza, że jest podatnikiem podatku od towarów i usług (VAT) oraz posiada NIP …… 
 

§ 12. Postanowienia końcowe 
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają postanowienia Kodeksu cywilnego  

i ustawy o radcach prawnych/Prawo o adwokaturze. 
2. Spory powstałe na tle umowy rozstrzygał będzie Sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy. 
3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. 
4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zleceniodawcy, 

jeden egzemplarz dla Zleceniobiorcy. 
5. Integralną część umowy stanowią: 



1) Nr 1 - Zaproszenie …………./2018,  
2) Nr 2 - oferta Wykonawcy z dnia ……./2019 r. 

 
ZLECENIODAWCA:   ZLECENIOBIORCA: 
 


